
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

Wir suchen in Vollzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 

Kaufm. Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie uns gerne unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres möglichen 
Eintrittstermins per Post oder an info@bg-luginsland.de übermitteln können. 

 

Baugenossenschaft Gartenstadt Luginsland eG 
Wir bewirtschaften rund 1.300 Wohnungen in Stuttgart unter dem Fokus „lebendiges Wohnen und Leben“ und 
betreuen über 1.800 Mitglieder unserer Baugenossenschaft. Unser breites Spektrum an Wohnungen und Wohn- 
formen erweitern wir beständig durch attraktive Neubauprojekte. Der genossenschaftliche Gedanke, verbunden mit 
Tradition und Innovation, bestimmt unsere tägliche Dienstleistung für unsere Mitglieder und Mieter. 

 

 

mobiles Arbeiten 

 

 

Fahrtzuschuss 

 

 

Mitarbeiterrabatte 

Ihre Aufgaben 
• Eigenverantwortliche Erstellung der Betriebs-/ Heizkostenabrechnungen 

• Mieterberatung und Beschwerdemanagement 

• Mitarbeit im Vermietungsmanagement 

• Überwachung des Forderungsmanagements 

• Vermietung von Garagen und Stellplätzen 

• Vorbereitungen und Buchungen von Zahlungsvorgängen 

• Aktive Mitarbeit in Projektthemen zur Neugestaltung und Digitalisierung von Prozessen 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich der 

Immobilienwirtschaft oder vergleichbar 
• Engagement, Teamfähigkeit und die 

Bereitschaft, Verantwortung zu 
übernehmen 

• Kommunikationsgeschick und Freude am 
Umgang mit Menschen 

• Sicherer Umgang mit MS-Office und 
idealerweise einer branchenspezifischen 
ERP-Lösung 

• PKW Führerschein Klasse B 

Wir bieten 
• eine sichere Position in einer wirtschaftlich 

gesunden Genossenschaft. 
• einen modernen Arbeitsplatz in einem engagierten 

und motivierten Team. 
• eine familiäre und wertschätzende 

Arbeitsatmosphäre. 
• eine übertarifliche Vergütung und eine attraktive 

betriebliche Altersvorsorge. 
• eine 37-Stunden-Woche mit flexiblen 

Arbeitszeiten. 

Ihre Bewerbung 

 

 

Betriebsrente 

 

 

Fahrradleasing 

mailto:info@bg-luginsland.de

